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ИНСТРУКЦИЯ
[bookmark: _GoBack]должностного лица, 
ответственного за обеспечение защиты информации 
в государственной информационной системе Санкт-Петербурга 
«Комплексная автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга» (КАИС КРО)

1. Общие положения

Настоящая Инструкция определяет обязанности, функции, права и ответственность должностного лица, ответственного за защиту информации в государственной информационной системе Санкт‑Петербурга «Комплексная автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга» (далее – КАИС КРО).
Должностное лицо, ответственное за защиту информации в КАИС КРО, в своей работе руководствуется положениями руководящих документов по защите информации, действующих в Российской Федерации, и приказами ГБОУ лицей №533.

2. Обязанности должностного лица (структурного подразделения), 
ответственного за защиту информации в КАИС КРО

Должностное лицо, ответственное за защиту информации в КАИС КРО, обязано:
участвовать в организации работ по обеспечению защиты информации в КАИС КРО;
доводить до сведения сотрудников ГБОУ лицей №533 (далее – Учреждение), осуществляющих доступ к КАИС КРО, положений законодательства Российской Федерации о защите информации, правовых актов Учреждения по вопросам защиты информации, требований к защите информации;
осуществлять контроль за соблюдением сотрудниками Учреждения, осуществляющими доступ к КАИС КРО, требований по защите информации в КАИС КРО.

3. Основные функции должностного лица (структурного подразделения), ответственного за защиту информации в КАИС КРО

Должностное лицо, ответственное за защиту информации в КАИС КРО, выполняет следующие функции:
планирование мероприятий по обеспечению защиты информации, в том числе мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа 
к информации, обрабатываемой в КАИС КРО, или передачу их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;
контроль за обеспечением установленного режима безопасности в части защиты информации в КАИС КРО;
контроль за выполнением сотрудниками Учреждения организационно-распорядительных документов по обеспечению защиты информации, обрабатываемой в КАИС КРО;
рассмотрение предложений по устранению недостатков и предупреждению нарушений в части обеспечения защиты информации, обрабатываемой в КАИС КРО, осуществление контроля за устранением нарушений;
рассмотрение и утверждение предложений по совершенствованию системы защиты информации в КАИС КРО;
повышение квалификации сотрудников Учреждения по вопросам обеспечения защиты информации.

4. Права должностного лица (структурного подразделения), 
ответственного за защиту информации в КАИС КРО

Должностное лицо, ответственное за защиту информации в КАИС КРО, имеет право:
запрашивать и получать необходимые материалы для организации и проведения работ по вопросам обеспечения защиты информации в КАИС КРО;
привлекать в установленном порядке сотрудников Учреждения для проведения работ 
по обеспечению защиты информации в КАИС КРО;
выдвигать и рассматривать предложения о привлечении к проведению работ 
по обеспечению защиты информации в КАИС КРО организаций, имеющих лицензии на право проведения работ в области защиты информации.

5. Ответственность

На должностное лицо, ответственное за защиту информации в КАИС КРО, возлагается персональная ответственность за качество проводимых работ по организации и обеспечению защиты информации, обрабатываемой в КАИС КРО, в соответствии с функциональными обязанностями, определенными настоящей Инструкцией.


